分析化學實驗規則
一、實驗課上課、請假規定：

< 1 > 實驗課上課時間為 13：10 ( 以學校鐘聲為準 )，應穿戴好準時到實驗室 
   報到。
< 2 > 遲到 15 分鐘內者扣該次實驗規範成績 3 分，遲到 15 ~ 30 分鐘者扣 
   該次實驗規範成績 7 分，遲到超過 30 分鐘扣學期總分 5 分。
< 3 > 如實驗課必須晚到，請在實驗課當天中午前先向助教請假，不得請同學
   代理。( 電話：2881 - 9471  # 6783 -助教辦公室  # 6823 -分析實驗室 )
< 4 > 實驗課時不得任意請假，請假時須同時知會負責老師及助教，假別僅限
於公假、喪假〈均應事先請假，並主動與助教討論安排時間補做實驗〉、
病假及人力無法抗拒之事故〈沒有事假〉，且於可到校後 3 天內提出證明文件方可准假，並主動與助教討論安排時間補做實驗。
       無論何種假皆必須附上假單，否則一律以曠課論。
< 5 > 曠課或請假，需主動與助教討論安排時間補做實驗，未補做再扣學期總
       分 20 分，最後補做時間為筆試之前。
< 6 > 實驗中途若無助教同意，不得擅自離開，任意離開者，一律以曠課論處。
< 7 > 曠課一次扣學期總成績 10 分，且須補做。
< 8 > 非實驗過程所需物品須放置於寄物櫃中，手機必須關機或調震動（有特
   別情況要打手機請事先告知助教）放置於書包，不可放在實驗衣口袋，
   若實驗途中手機發出聲響扣實驗規範成績 5 分。
二、實驗成績評分參考標準：

	報告
	期末裝訂
	平時考
	實驗規範
	期末筆試
	技術試
	總分

	20%
	5
	20%
	20%
	20%
	15%
	100%


3、 報告書寫規定：

< 1 > 除實驗數據處理ヽ問題ヽ心得與討論部份自行書寫於列印之講義表格
    ( 單面列印 )外，其餘部份皆以 A4 無洞橫紋紙書寫。
< 2 > 凡實驗報告，不可用紅色、螢光色之筆書寫，字體力求工整。
       試算表結果等報表，禁止超出報告本之外，應符合A4大小。
< 3 > 實驗報告內容應力求條理分明，嚴禁抄襲。
< 4 > 實驗報告需含（必須依照順序裝訂書寫）
    ( 1 ) ~ ( 6 ) 為預報必含部份， ( 7 ) ~ ( 9 ) 之表格也必須附在預報後一
    起繳交，缺任何一部份則以退報告處理。
	（1）實驗名稱及目的
	- 每個實驗的第一頁包含裝置圖請印出

	（2）實驗原理
	- 請將原理印出並自行劃記重點。

	（3）藥品性質
	- 請寫出所有使用藥品之性質，必須有中英文名稱、分 
  子量、分子式、基本物性及化性、急救處理方式。

	（4）藥品配製
	- 書寫自行配製部分之詳盡的配製方法。

	（5）實驗步驟與過程紀錄
	- 包含實驗步驟（可用流程圖或圖示表示）、實驗中產生
  之變化（如顏色、味道、使用量）。

	（6）廢棄物處理
	- 實驗之廢棄物(尤其是廢液)處理，需書寫在預報中(請
  自行判斷推測該如何處理)及結報(必須為正確之處理
  方式)固定格式中。

	（7）結果及數據
	- 試算表結果，需書寫在講義之固定格式中。

	（8）問題討論
     及廢棄物處理
	- 講義問題回答以及正確的廢棄物處理，需書寫在講義
  之固定格式中。

	（9）實驗心得與討論
	- 包含誤差討論、實驗之心得感想。



< 5 > 報告繳交時間：
A組下週預報+當週結報：星期四17:00前繳交
 B組下週預報+當週結報：星期一13:00前繳交
 C組下週預報+當週結報：星期二13:00前繳交
上課時未繳交預報者扣報告成績 30 分。
< 6 > 完整實驗報告每遲交一天扣該次報告成績 10 分，直到該次報告 0 分
   。裝訂前仍未補交再扣學期總成績 10 分。
< 7 > 實驗報告若有缺失或須訂正被退回，退一次扣該次報告成績 10 分，且
   須於退回隔天修正後重交報告。第二天起每遲交一天扣報告成績 10分
   ，直到該次報告 0 分。
< 8 > 抄襲報告者與被抄襲者若被查出，該次實驗報告成績以 0 分計。
< 9 > 期末報告裝訂占總成績 5 分，未交者每份報告再扣實驗總成績 3 分。
< 10 > 期末報告整理內容︰

（1） 內容︰報告任何有錯誤之處，以不同顏色 ( 非紅色 ) 的筆訂正，且勿將
原先錯誤處塗改掉。

（2） 心得與討論︰包含本學期實驗之心得、對於分析實驗的建議或檢討。
( 實驗 10 後有附表格可供列印。)
四、實驗注意事項：

< 1 > 實驗室內不得高聲喧譁、不得抽煙、進食、不得接手機，不得進行與實
   驗無關的工作，若有違反者一律列入實驗規範項目考核。情節重大者，
   實驗規範成績以0分計算。
< 2 > 進行實驗時應著實驗衣並必戴手套、安全眼鏡，不得穿著短褲短裙及拖
   鞋或涼鞋，若有違反者，不得進行該次實驗並以曠課論。
< 3 > 做完實驗後，立即整理實驗數據，給助教簽核方可離開，違者視同曠課
   處理。
< 4 > 實驗過程中，不得自行離開實驗室，若要離開必須經過助教同意，違者  
       扣總成績5分。
< 5 > 嚴禁學生自行調動烘箱溫度；嚴禁將溫度計當攪拌棒使用，違者扣實驗
   規範成績5分。
< 6 > 不得從實驗室中攜出任何儀器設備或藥品，違者該學期成績0分計算。
< 7 > 藥品的秤取以節約使用為原則，並應以公用、固定、乾淨的藥勺或滴管
   秤取，以避免藥品污染。秤量後，若有藥品濺灑，應立即清理乾淨並於
   使用完畢後歸位。若有違者，則使用該天秤每人均扣實驗規範成績5分。
< 8 > 所有廢（固）液必須倒入指定的廢液桶內；若有違者，則扣學期總分5
   分。
< 9 > 實驗結束後必須清理實驗桌及公用櫃，並將器材清洗乾淨、歸位，個人
   抽屜上鎖方可離開。
< 10 > 打破玻璃器材或破壞儀器設備者，視情形扣實驗規範成績。
< 11 > 實驗結束後請確實關閉儀器電源。
五、值日生之注意事項：

< 1 > 當次實驗課應提早穿好實驗衣在實驗室外等待，進實驗室後主動告知為
   值日生，並協助實驗前準備工作。
   未到者 ( 忘記自己是值日生 )扣實驗規範成績 5 分，
   遲到者扣實驗規範成績 3 分。
< 2 > 實驗後，須先完成助教規定事項，經助教允許後才可離開實驗室，違者
   扣實驗規範成績 5 分。
六、實驗課攜帶物品：

工程用計算機（不可用手機）、多準備一份配藥及步驟講義、需繳交之報告。 
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